
1

Ce document contient de l'information et des champs de formulaire. Pour lire l'information, appuyez sur la flèche vers le bas à partir d'un champ de formulaire.

ÉTAPE 4 : OUTILS ET RESSOURCES 

Modèle d’outil de suivi et 
de réflexion 

Un outil de suivi et de réflexion est essentiel pour aider votre comité à rester sur la bonne voie 
dans l’atteinte des objectifs que vous avez établis pour votre activité, évènement, ou 
programme intra-muros. Cet outil peut être modifié au besoin et il permet à votre comité 
d’évaluer l’impact de votre programme ou d’effectuer une réflexion sur les évènements ou les 
activités de votre programme après leur tenue. En faisant un suivi et en effectuant une réflexion 
sur votre travail, vous serez mieux en mesure de répondre aux questions suivantes : Que 
planifions-nous ? Que s’est-il vraiment passé ? Est-ce que ça s’est bien déroulé ? Que 
pourrions-nous faire la prochaine fois ?  

Vous pouvez utiliser le modèle suivant tel quel, ajouter ou enlever des lignes ou des colonnes, 
ou le modifier selon vos besoins. 

Activité  
(brève description)

Qui a participé ? 
(noms, groupes, nombre de 
participants)

Qu’est-ce qui a bien 
fonctionné ? 

Qu’est-ce qui n’a pas bien 
fonctionné ? 

Quelles sont les choses 
inattendues qui ont changé 
nos plans ? Est-ce qu’elles ont 
été des sources de problèmes 
ou ont-elles contribué à ce que 
l’évènement soit une plus 
grande réussite ? 
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Quels changements 
souhaitons-nous apporter pour 
de futurs évènements ? 

Dans quelle mesure notre 
évènement a-t-il réussi à 
répondre aux besoins et aux 
intérêts de notre public cible ? 

Comment allons-nous 
souligner nos réalisations et la 
contribution de ceux qui nous 
ont aidés ?  
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